Zalcznik

do ZARZADZENIA NR 583/08
Prezydenta Miasta Szczecin
z dnia 23 grudnia 2008 roku

ZASADY ZLECANIA ZADAN PUBLICZNYCH GMINY MIASTO SZCZECIN
W TRYBIE OTWARTEGO KONKURSU OFERT

Dziat |
Postanowienia ogolne

8 1. llekro¢ w zaradzeniu jest mowa o:
1) Ustawie — naley przez to rozumie Ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatakod
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 9620873 z pén. zm.),
2) Ustawie o PS - nalezy przez to rozumie Ustawe z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy
spotecznej (Dz. U. z 2008 r. Nr. 115, poz. 728 znpam.),
2) Ustawie o0 FP - nalezy przez to rozumie Ustawe z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 zzpbzm.),
3) Miescie— naley przez to rozumieGming Miasto Szczecin,
4) Prezydencie— nalery przez to rozumiePrezydenta Miasta Szczecin,
5) Radzie- nalery przez to rozumieRad; Miasta Szczecin,
6) Urzedzie— nalery przez to rozumieUrzad Miasta Szczecin,
7) Biurze— naley przez to rozumieBiuro ds. Organizacji Pozajgowych,
8) BOI — naley przez to rozumieBiuro Obstugi Interesantow,
9) Dysponencie— nalery przez to rozumiedysponentdarodkow budetowych przeznaczonych
na realizagj zada publicznych przez Organizacje,
10) Jednostce organizacyjngy Miasta - nalezy przez to rozumie jednostk organizacyja
utworzory do realizacji zadaMiasta,
11) Organizacjach — naley przez to rozumie prowadace dziatalné¢ pozytku publicznego
podmioty wymienione w art. 3 Ustawy oraz podmiopyawnione z Ustawy o PS tj.:
a) organizacje pozaszlowe,
b) osoby prawne i jednostki organizacyjne dzigdej na podstawie przepisow
o stosunku Rsstwa do Kdciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej,
o stosunku Rsstwa do innych keiotdbw i zwiazkbw wyznaniowych oraz
0 gwarancjach wolrigi sumienia i wyznania, §& ich cele statutowe obejmuj
prowadzenie dziatalsoi pazytku publicznego,
c) stowarzyszenia jednostek samguia terytorialnego,
d) organizacje pozaszlowe prowadzce dziatalné¢ w zakresie pomocy spotecznej,
e) osoby prawne i jednostki organizacyjne dzigdaej] na podstawie przepisow
o stosunku Hsstwa do Kdciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, stioku
Paistwa do innych kéciotdw i zwiazkdw wyznaniowych oraz o gwarancji wokoo
sumienia i wyznania, j&li ich cele statutowe obejmwuprowadzenie dziataloi
w zakresie pomocy spotecznej.
12) Oswiadczeniu —nalezy przez to rozumieOswiadczenie Woli Prezydenta,
13) Konkursie - nalezy przez to rozumieOtwarty Konkurs Ofert,
14) Komigi — naley przez to rozumieKomisje Opiniujaca,
15) Walnym Spotkaniu — nalezy przez to rozumie Walne Spotkanie Organizacji
Pozaradowych,
16) Zasadach — nalezy przez to rozumie Zasady zlecania zaflgpublicznych Gminy Miasto
Szczecin w trybie otwartego konkursu ofert.



Dziat I
Regulamin przyznawania dotacji dla organizacji

Rozdziat 1
Postanowienia ogoélne

§ 2. 1. Dotacje dla Organizacji, przyznawang @zez Prezydenta lub przez upawanego
Zastpce Prezydenta, na realizagada publicznych w sferze, o ktérej mowa w art. 4 Ustaw

2. Zakup towaréw lub ustug na podstawie przepisOvwamoéwieniach publicznych me
nastpi¢ wytacznie od Organizacji prowasalzych dziatalné¢ gospodarcg

Rozdziat 2
Oferta sktadana z wtasnej inicjatywy

8 3. 1. Organizacja me z wiasnej inicjatywy ztoy¢ w BOI ofert realizacji zadania publicznego
na obowazujacym formularzu (procedura BOP XIV lub BOP XVII).

2. Formularz, o ktérym mowa w ust. 1, dgsty jest w BOI oraz w Biurze, a tak na miejskiej
stronie internetowej. Do oferty ztonej na formularzu nie dgtza s¢ zahcznikow.

3. Rozpatrzenie oferty, o ktérej mowa w ust. Ipyada s¢ w oparciu o formularz Karty obiegowej,
ktorej wzor okréla Zakcznik Nr 1 do Zasad.

4. Biuro przekazuje ofeytdo Dysponenta, odpowiedzialnego za realizagda publicznych
Miasta, ktérego dotyczy oferta.

5. Dysponent opiniuje ofertdotyczca realizacji zadania publicznego przez Organigabjorac
pod uwag kryteria, o ktorych mowa w art. 12 ust. 2 Ustawy.

6. Dysponent przekazuje zaopiniowasfert Organizacji do Biura w terminie 14 dni od daty jej
otrzymania.

7. Prezydent lub upowmiony Zastpca Prezydenta podejmuje deeyzy kwestii celowdci

i mozliwosci realizacji okrélonego zadania publicznego, co skutkuje ogtoszeniaay nie
ogtoszeniem Konkursu.

8. W przypadku pozytywnej decyzji Prezydenta lygmwaznionego Zasipcy Prezydenta Biuro
ogtasza Konkurs w terminie 7 dni od jej pgxa.

9. Procedura zostaje zalazona pisemnym poinformowaniem Organizacji przear@io decyzji
poditej przez Prezydenta lub przez upaénianego Zas{pce Prezydenta.

Rozdziat 3
Oferta sktadana na Konkurs

8 4. 1. Konkurs ogtasza kdorazowo Prezydent lub upoivaony Zastpca Prezydenta.
2. Prezydent lub upowaiony Zasgpca Prezydenta na x@ym etapie Konkursu posiada prawo do
jego odwotania bez podawania przyczyn.
3. Ogtoszenie o Konkursie przygotowuje i zamiesagzanieniu Prezydenta lub upowaonego
Zastpcy Prezydenta Biuro, w zateosci od rodzaju zadania:
1) w dzienniku o zasgu ogolnopolskim lub w dzienniku o zegu lokalnym w wersji
skréconej,
2) w Biuletynie Informaciji Publicznej na stronievw.bip.um.szczecin.pi rubryce pn. Otwarte
Konkursy Ofert w wersji petnej,
3) na miejskiej tablicy ogtosadJrzedu w wersji petne;j.
4. Wzér ogtoszenia, ktore sktada s czsci A (jawnej), zawierajcej wymogi ustawowe oraz
czeéci B (niejawnej), zawierapej sklad Komisji, w wersji skroconej i petnej oklega
Zalaczniki Nr 2 oraz Nr 3 do Zasad.
5. Dysponent zobowzany jest okrdi¢, czy dopuszczalne jest sktadanie ofert na wybmeci
zadania, bdace przedmiotem Konkursu.




6. Kazdy z ogtaszanych Konkursow otrzymuje w danym rokazetowym kolejny numer, ktéry
sktada s z czterech elementow — symbolu Biura, symbolu g@senika Biura odpowiedzialnego za
Konkurs, roku w ktorym ¢dzie realizowane zadanie, oraz kolejnego numeru np.
BOP/AD/2007/010.
7. Ogtoszenie o Konkursie na okl@ne zadanie publiczne przygotowuje Biuro na wrkose
i w oparciu o dokumentagprzygotowan przez Dysponenta.
8. Organizacjasktada w BOI ofext realizacji zadania publicznego na obaguijacym formularzu
wraz z wymaganymi zat¢znikami (procedura BOP XV lub BOP XVIII).
9. Formularz oferty, o ktorym mowa w ust. 8, dpsty jest w BOI oraz w Biurze, a tak na
miejskiej stronie internetowej.
10. Do dokumentacji skladanej na Konkurs agpleahczy¢ Oswiadczenie do oferty, zgodnie ze
wzorem okrélonym w Zahczniku Nr 4 do Zasad.
11. Organizacja sktadgja dokumentagjna Konkurs jest zobowzana do ponumerowania Ace]
strony oferty oraz wymaganych zetnikow.
12. Organizacje zarejestrowane w prowadzonej pareo ewidencji stowarzysaesportowych, s
zwolnione z obowizku przedktadania zgdznika do oferty w postaci aktualnego odpisu
z wiasciwego rejestru.
13. Oferta dla swej waosci musi by dostarczona do BOI na obawujacym formularzu, o
ktorym mowa w pkt 8, w terminie wskazanym w ogtosmeo Konkursie, w zamkaiej kopercie
opatrzonej nazw Organizacji oraz numerem Konkursu. Niespetnienig. wymogow stanowi
podstaw do odrzucenia oferty przez konus;j
14. Oferta, o ktorej mowa w ust. 8, jest przekazyavalo Biura, celem sprawdzenia oferty pod
wzgledem formalnym. W przypadku brakow w dokumentacjirBiwzywa telefonicznie, mailowo
lub faxem przedstawicieli Organizacji do niezwtoego uzupetnienia brakow.
15. Organizacje as zobowhzane do uzupetnienia brakéw, o ktérych mowa w ust. za
paosrednictwem BOI, w terminie 7 dni od daty poweada informacji o ich wysipieniu, a
nieusungcie brakdw w ww. terminie stanowi podstado odrzucenia oferty przez Koms;j
16. Biuro przekazuje wszystkie oferty zéme na Konkurs do Komisji, ktorej zadaniem jest
merytoryczne zaopiniowanie ofert. Komisja ma okxawk zebré si¢ nie p&niej niz w ciagu 14
dni po uptywie terminu sktadania ofert.
17. W skiad Komisiji liczcej nie mniej ni 3 osoby oraz nie wtej niz 7 0s6b mog wchodzé:

1) Prezydent lub upowaiony Zasgpca Prezydenta w charakterze obserwatora,

2) Kierownik Biura,

3) przedstawiciele Dysponenta, wskazani przez Dyrekigrdziatu/Kierownika biura,

4) przedstawiciel Biura, wskazany przez Kierownika rBjupetnacy funkcg Sekretarza

Komisji,

5) przedstawiciele Organizacji.
18. Cztonkowie Komisji, o ktorych mowa w ust. 17t 3, i 5 uczestnigzw pracach komisji z
prawem gtosu.
19. Do zada Sekretarza Komisji, o ktorym mowa w ust. 17 pktndlery przygotowanie
dokumentow, zwizanych z pragKomisji, o ktorych mowa w ust. 28.
20. Cztonkami Komisji, o ktérej mowa w ust. 17, meg by¢ osoby zasiadage we witadzach
Organizacji ani pozostge z nimi w stosunku dominacji, podleggolub zalenosci. Oswiadczenie
cztonka Komisji Opiniujcej, dotycace ww. kwestii, ktorego wzér okila Zahcznik Nr 5 do
Zasad, wypetniane jest przez wszystkich cztionkéwaesiedzeniu Komisiji.
21. W przypadku wyiczenia Przewodnigzego Komisji na skutek okoliczéa, o ktérych mowa
w ust. 20, funkej Przewodniczcego obejmuje ten z cztonkéw Komisji posiagdgich prawo gtosu,
ktory zajmuje najwysze stanowisko shbowe.
22. Jeeli wskutek zaistnienia nieprzewidzianych okolic&rioKomisja stata s niezdolna do
dalszego dziatania z powodu braku wymaganej liczlmztonkow, Dysponent za frednictwem
Biura wystpuje o zmian sktadu Komisji okrélonej w czsci B ogtoszenia o konkursie do
Prezydenta lub upoviaionego Zasipcy Prezydenta.
23. Komisja mae zapraszana swoje posiedzenia osoby z glosem doradczymymv riedzy
innymi:



1) przedstawicieli Jednostek organizacyjnych GminysWaSzczecin,
2) ekspertow,
ktorzy @1 zobownzani do wypetnienia &viadczenia, o ktébrym mowa w ust. 20.
24. Czionkowie Komisji, w tym Sekretarz i Przewambacy Komisji oraz osoby z gtosem
doradczym pracudjnieodptatnie.
25. Komisja dziata na posiedzeniach zwotywanyptowadzonych przez Przewodnicego.
26. Komisja opiniuje oferty zimne w konkursie w oparciu o kryteria podane w ozgosu
Prezydenta.
27. Dla wanaosci swoich prac Komisja musi obradosvev petnym sktadzie nie mniejszymznB-
osobowy, take w sytuacji, o ktérej mowa w ust. 20.
28. Z prac Komisji sportiza s¢ dokumentagj zawierajca:
1) liste obecndci,
2) Oswiadczenia, ktorych wzér okska Zakcznik nr 5 do Zasad,
3) protokdt, ktérego wzor okéga Zakhcznik Nr 6 do Zasad,
4) karty oceny ofert, ktorych wzor okta Zakhcznik Nr 7 do Zasad,
29. Komisja przedstawia Prezydentowi lub upsmwanemu Zaspcy Prezydentaliste
rekomendowanych ofert Organizacji, z ktérymi wirby zawarte umowy.
30. Komisja nie mee rekomendowa Prezydentowi lub upowaionemu Zasfpcy Prezydenta
takiego wyboru ofert, ktéry wykraczatby poza bhatlwskazany w ogtoszeniu o Konkursie lub poza
budzet realny posiadany przez Dysponenta w dniu rogpainia ofert, o ile zastrzegt on sobie takie
prawo w ogtoszeniu Prezydenta.
31. W sytuacji zada ztozonych, wymagajcych dla ich realizacji udziatlu wielu Organizaciji,
dopuszczalnym jest wybor wielu ofert, ktore w spgmd@mplementarny, natgty i efektywny
zapewni realizacg zadania publicznego.
32. W przypadku wyboru kilku ofert, ktérych sumagkracza wysok& srodkow przeznaczonych
na wsparcie zadania, zastrzega Biozliwo$¢ zmniejszenia wysokai dotacji, stosownie do
posiadanycBrodkdw.
33. W przypadku zaistnienia koniecZonozmniejszenia kwoty dotacji w stosunku do wnioskoej
przez Organizacje, zoboyziane g one do zilaenia za pérednictwem BOI zaktualizowanego
kosztorysu oraz zaktualizowanego harmonogramuzaegiizadania.
34. Projekt Gwiadczenia w sprawie wyboru ofert do realizacjigrego wzor okréda Zahcznik
Nr 8 i Nr 9 do Zasad, przygotowuje Biuro.
35. W przypadku koniecz&o dokonania zmian w sprawie wyboru ofert do resdjz Biuro
przygotowuje projekt @viadczenia zmieniagego wczéniej podgte w oparciu o Zakznik Nr 10
i 11 do Zasad.
36. Prezydent lub upowaiony Zastpca Prezydenta dokonuje wyboru ofert w formie
Oswiadczenia.
37. W sytuacji, gdy na konkurs nie wp¥ya zadna oferta, 4z w odniesieniu do kalej z ofert lub
Organizacji zaistniata ktérakolwiek z przestanek:
1) wykluczenie Organizacji lub
2) odrzucenie ofert z powodu brakéw formalnych lub
3) uznanie ofert za niewae,
Konkurs uniewania sk, a Komisja nie ma podstaw do zarekomendowaniayBezzowi zadnej
z ofert do realizacji.
38. W chgu 14 dni od podria Gswiadczenia przez Prezydenta lub upemianego Prezydenta
Biuro podaje wyniki pogpowania do wiadomii publicznej, pisemnie informuje Organizacje
uczestnicgzce w Konkursie o wynikach pegtowania oraz odsyta Organizacjom oferty, ktore
zostaly odrzucone ze wzglow formalnych, bdz nie zostalty wybrane w formie s@iadczenia
przez Prezydenta lub upoivaonego Prezydenta do realizacji.
39. Miasto (a w jego imieniu Dysponent) zawiera rgdizacy, wylonioma w Konkursie, umow
na realizagj zadania publicznego w okresie 30 dni od poidj Gswiadczenia przez Prezydenta lub
upowanionego Zasfpcy Prezydenta. Organizacja zobgrana jest wypethdi Oswiadczenie (do
umowy), stanowice zahcznik do umowy, ktorego wzor okila Zakcznik Nr 12 do Zasad.



40. W przypadku nie dotrzymania terminu, o ktérymowa w pkt 39 Biuro na wniosek Dysponenta
przygotowuje projekt @viadczenia zmieniagego wczéniej podgte w oparciu o Zakznik Nr 10
i 11 do Zasad.

Rozdziat 4
Aneksowanie zawartych uméw

8 5. 1. Wszelkie zmiany w umowie na realizagadania publicznego wymagaztozenia przez
Organizaat w trakcie realizacji danego zadania Wniosku o aoelanie umowy, ktérego wzor
okresla Zakhcznik Nr 13 do Zasad.

2. Organizacja sktada wniosek do BOI.

3. Rozpatrzenie wniosku, o ktérym mowa w ust. lbyoseh s¢ w oparciu 0 Kaki obiegowy
stanowsca Zalkcznik Nr 14 do Zasad w terminie 30 dni od wptywuieaku do BOI.

4. W przypadku uméw zawartych na czaszdiay ni jeden rok, Organizacja zobaagana jest do
ztozenia wniosku zgodnie z terminem olomym przez Dysponenta w umowie, jednak nigrpé
niz do 15 listopada kalego roku.

5. W przypadku zmniejszenia kwoty dotacji przyzrana realizagj zadania publicznego lub
przyznania Organizacji realizigej umowy wieloletnie dotacji na kolejny rok baadowy, Biuro
przygotowuje Gwiadczenie, ktére po pogliu decyzji przez Prezydenta lub upaw@snego
Zastpce Prezydenta przekazuje do realizacji Dysponentaignt zawarcia stosownych aneksow
do umow.

Rozdziat 5
Sprawozdawczé¢ i kontrola nad realizacja zadai publicznych

§ 6.1 Organizacja jest zobogziana do zigenia w zamknitej kopercie w terminie przewidzianym
w umowie na realiza¢jzadania publicznego sprawozdania z jego wykonaaipdgrednictwem
BOI do Dysponenta, z ktorym zawarta unyoma realizag zadania publicznego.

2. W przypadku wykorzystania dotacji niezgodnieeg grzeznaczeniem stosuje; girzepisy art.
190 w zwhzku z art. 145 i art. 146 Ustawy o FP.

3. Dysponent po zfeeniu przez Organizagsprawozdania sprawdza je i rozlicza w terminied8D
od dnia otrzymania sprawozdania. Dziatanie tadzy dokumentem Rozliczenie umowy, ktérego
wzor okrgla Zahcznik Nr 15 do Zasad, zamykaym realizagj catasci lub czsci zadania
publicznego.

4. Kontrok i nadzér nad realizacjzadania publicznego przez Organizasprawuje Dysponent,
a szczegotowe zasady ich prowadzenia @&rérezydent w drodze agtmego Zarzdzenia.

Dziat IlI
Ewaluacja wspotpracy Miasta i Organizaciji

§ 7. 1 Ewaluacja wspotpracy Miasta i Organizacji dojwana ledzie w oparciu 0 opracowywany
w terminie do 30 kwietnia kalego roku Raport z realizacji wspOtpracy Miastag&hizacii.

2. Dane do Raportu zbierane przez Biuro za pwednictwem wiéciwych wydziatow i biur
Urzedu sprawujcych nadzor nad Jednostkami organizacyjnymi Miasta.

3. Biuro w trakcie roku gromadzbedzie dane w oparciu o formularze stangei Zahcznik Nr 16

i 17 do Zasad.

4. Dysponenci zobowzani $ do corocznego spadzania sprawozaaw zakresie:

1) dotacji, udzielonych Organizacjom, w oparciu o fatamz, ktGrego wzor okt Zahcznik
Nr 18 do Zasad,

2) pomocy finansowej i pozafinansowej, udzielonej @rgacjom, w formie innej ridotacja,
w oparciu o formularz, ktérego wzér okie Zakhcznik Nr 19 do Zasad,



3) uméw zawartych z Organizacjami na realizazada publicznych - uniewaionych lub
zerwanych, w oparciu o formularz, ktérego wzér éka&ahcznik Nr 20 do Zasad.

5. Jednostki organizacyjne Wdu, sprawujce nadzor nad jednostkami organizacyjnymi Gminy
Miasto Szczecin, zagdzapcymi nieruchoméciami Gminy Miasto Szczecin, zobazane § do
corocznego spogrlzania sprawozaa w zakresie dotyerym Kkorzystania z nieruchorém,
uzytkowanych przez Organizacje, w oparciu o formyl&tdrego wzor okrda Zahcznik Nr 21 do
Zasad.

6. Wydzialy i Biura Urzdu oraz jednostki organizacyjne Gminy Miasto Szozexobowizane §
do corocznego spaydzania sprawozaadotyczcych wspoétpracy Miasta i Organizacji w oparciu
o formularz, ktérego wzor okéla Zakhcznik Nr 22 do Zasad.

7. Sprawozdania nalg skiad& w terminie do dnia 30 marca #dego roku za rok ubieglty na
formularzach, o ktorych mowa w ust. 4 - 6, dpstych na sciezce: Wszyscy na
‘Um1\Sys\Home'(W:)\Bop\Sprawozdaniew sekretariacie Biura oraz umieszé€zav wersji
elektronicznej na wymienionégiezce.

8. W terminie do 30 kwietnia kdego roku Biuro przedktada Prezydentowi zbiorczawpzdanie
w zakresie, o ktébrym mowa w ust. 4, 5 oraz ust. 6.



